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PROVISEUR PROVISEUR ADJOINT  
Missions spécifiques sur le site « Verne » Missions spécifiques sur le site « Chappe » : 

Suivi des aspects liés à la maintenance, à l’entretien et à la sécurité du site y compris CFA 
(délégations partielles NS) 

Suivi des aspects liés à la maintenance, à l’entretien et à la sécurité du site, à la restructuration des 
locaux  

Suivi quotidien, pédagogique et éducatif des élèves du site « Verne », présidence de leurs conseils de 
classe, rencontres avec les familles (notamment lors du retour après une sanction), animation des 
équipes pédagogiques… 

Suivi quotidien, pédagogique et éducatif des élèves du site « Chappe », présidence de leurs conseils 
de classe, rencontres avec les familles (notamment lors du retour après une sanction), animation des 
équipes pédagogiques… 

Gestion des personnels enseignants : accueil de formateurs de stagiaires, accueil et suivi des 
vacataires et contractuels, accueil des inspecteurs, autorisation d’absence. Evaluation des personnels 

Gestion des personnels enseignants : accueil de formateurs de stagiaires, accueil et suivi des 
vacataires et contractuels, accueil des inspecteurs, autorisation d’absence. Participation à l'évaluation 
des personnels 

Missions assurées sur l’ensemble du site ou à l’extérieur: Missions assurées seul sur l’ensemble du site : 
Direction du CFA, animation des équipes pédagogiques  (délégations partielles NS + EM) Suivi du calendrier général de l’établissement au niveau des évènements culturels éducatifs ou 

pédagogiques. Diffusion des informations liées à ces évènements 
Présidence du GRETA Nord Alsace 
Suivi des actions GRETA (délégations partielles RK) 

Organisation du remplacement des collègues absents et les changements d’emplois du temps 
ponctuels liés aux évènements ponctuels.  

Animation du CLEE, contact avec les corporations, les maîtres d’apprentissage, les partenaires 
économiques et institutionnels 

Suivi des actions proposées par notre « Déléguée aux entreprises ». Rédaction d’une lettre de mission 
pour cette personne 
Mise en œuvre du dispositif « 4ème alternance » avec le chef des travaux 

Contacts avec la Région Mise en œuvre, en lien avec les CPE des procédures d’orientation,   
Animation de la MGI, pilotage de la Commission Insertion et de la Cellule de Veille interne au lycée Inscriptions et départs des élèves, suivi des places vacantes 
Préparation de la rentrée, DGH, répartition des Services  
Conception et réalisation des EDT 

Participation à l’élaboration des EDT et Suivi de toutes les modifications (provisoires d’EDT, de 
salles) 

Pilotage de la contractualisation et du projet d’établissement, suivi du tableau de bord Pilotage de la politique des langues spécifique à notre lycée (Mention Régionale, CRCA, LCR,  mise 
en œuvre du « Cadre Commun Européen », de l’évaluation des langues en 3DP6  
Mise en place et suivi de l’accompagnement personnalisé (* dispositif de soutien volontaire aux 
élèves, * tutorat, *aide aux devoirs/leçons, *HVC ) 

Animation du groupe des coordonnateurs, des professeurs principaux et des CPE Suivi avec les CPE de l’animation des structures de représentation des élèves (délégués de classe, 
CVL) et du Foyer Socio-éducatif 

Pilotage des instances réglementaires CA, CP, Conseil pédagogique Pilotage des actions de prévention dans le cadre du CESC en lien avec l’infirmière, l’assistante 
sociale et le médecin scolaire, les élus, la vie scolaire 

Suivi du Document Unique de Sécurité, du registre de sécurité, des travaux de la CHS (Délégations 
partielles CH) 

Mise en place et suivi du planning des conseils de classe et des conseils d’enseignement, 
Organisation des examens et des examens blancs 

Suivi des aspects comptables et budgétaires liés à la fonction d’ordonnateur. Préparation des budgets 
CFA et lycée 

 

Suivi des chantiers et des travaux (délégations partielles CH + RK) Préparation de la fusion de CC sur JV 
Communication interne : diffusion du courrier externe arrivant 
Communication externe 

 

Site web : conception et suivi  
Organisation et suivi des voyages  Organisation et suivi de toutes les sorties scolaires. Diffusion des informations 
Décisions concernant les sanctions  
Evolution de l’offre de formation  
Ressources humaines particulières (CAE, CAV…) délégations partielles CPE  
Suivi de l’activité de l’AS (UNSS) délégations partielles coordonnateur EPS  
 


